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سلسلة دروس WORD-!‏ 
الدرس 47 
الكتابة بالصوت على برنامج الوورد 








نلتقيكم في درس جديد من دروس الوورد 
وهؤ ان تقرا او تتكلم او تتحدث مع الوورد وهو يكتب 
ومن فوائداها ان تكتب بسرعة في وقت اقل وجهد اقل انها حقيقة وليس حلم 
الموضوع على اصدار 2019 


الموضوع على طريقتين الاولى ule.‏ النت ويجب ان يكون لديك حساب كوكل 
والثانية على واندوز 10 ولغة انكليزية فقط 


الطزيقة,الاولى 
يجب ان يكون لديك حساب كوكل 
وكيف يكون على النت ونحن قلنا الواورد يكتب 
نعم كوكل دوكس يفتح Lil‏ مستند شبيه بالووود ثم نكتب بالصوت كل مانريد 
ويتم حفظه وتحويله من مستندات كوكل الى الوورد وهنا الفائدة الكبيرة,في بذل الجهد القليل والسسعة والوقت الاقل 
نفتح المتصفح ونكتب5ع00 google‏ 


8300| 






t = x 
google docs 
38 google docs © 
— شرع‎ google docs © 
google docs 5 ; ri aia gii google docs download © 


google docs Q,‏ ماهر 
google docs Q,‏ تحميل 
googie docs automatically save documents in the cloud ©.‏ 


/ 7<REER> اختبار‎ google docs © 


TT N google docs voice typing © 
FORUM, o 


ONLNE: google docs download عم‎ Q 
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ثم هذا الخيار 


google docs Google 
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Write Your Best in Google Docs - Get Advanced Writing Feedback 
Take your writing from bland to brilliant. Get Grammarty Premium in Google Docs. Ensure 
everything you type is correct, clear, concise, and engaging. Improve Word Choice. Eliminate 
LAT unctuailng R Easily Improve Any Text. Al Writing Assistant. 





Free Writing Assistant 
improve grammar, punctuation, 
conciseness, and more. 





i Writing Suggestions 
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© Google Docs: Free Online Documents for Personal Use 
Sole Docs ١ TS VOUT GOCUIme o "TO MW marn eauno ana 00 


help you easily format text and paragraphs. Choose from hundreds of fonts, 
add ... 
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T: 
مات فعالة‎ UV 
نختار على المسئوى الشخصي‎ 
Bs على المستوى الشخصي‎ 








Google Workspace 


2 4 f 21 Å 1 ^] i - 4 ١ f + ١ < r + € ta 0 ١ - t4 j « |! 
فرص تحكم‎ ayy المزيد من الآمان‎ "Google "مستندات‎ cus hall, كتابة مستندات وتعديلها‎ di&a "Google باستخدام "مستندات‎ 
1 £4. t D: K “ie : : =) | "e 1 | ' 
à "QW! $ +s) كنه‎ al ar A c 3 ١ 1 ١ مع احرين اما‎ -— n | 5 


الانتقال إلى "مستلذات "Google‏ 
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ونضغط على علامة ال + لانشاء مستند جديد 


9 | 4 = m 9 
Ds B - متکها ابي تس‎ La دات‎ 


ليست دا آر. ستندات. ية خشى الان 





انشاء مستند جديد بالضغط على علامة الزائد + 
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الان تم فتح صفحة مستند شبيه بالوورد العادي aga gall‏ على الجهاز 











^ <3 الع + 2 - 2 زع‎ 2 -E 8ه تر ن‎ + Nine Al le دا عرس‎ 1005 © A ها‎ n 
a 1 ê “= ey EY CT EY - 
i 
| 
تفتح لنا صفحة مستند شبيهة بصفحة الوورد العادي الذي نستخدمه‎ 
: 001 200MN ET 
5 | l | 
من الكيبورد‎ ctrl+shift+s ثم من تبويب ادوات نختار الكتابة بالصوت او نضغط على اختصار‎ 
wr — QU e 
F! حو‎ tav ترح‎ Mess مج‎ B 
E; + zi = -] T 4 Q9 w ^ 





a‏ ت نے e 1535 trie AlteSivifte!‏ ادوات 

ثم الكتابة بالصوت 

او نضغط على اختصار 
ctri+shift+s‏ 

١ من‎ 
















Ctri«ShifteS 
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ثم تظهر لنا ايقونة الصوت المايكروفون 


" los 9 
(عضقات م حدة‎ oh pal be! sl ya ملف كل‎ 
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Arial = n > - ١ - à, M M7 ww 
1 z + ١ 2 





| 
1 
+ إإإ‎ 
1 
uU 
1 
1 
il 
1 
5 له‎ 
` 
> 








7; PREEN 


r U M.ZYZ00M NET 








نضغط على السنهم الصغير كما موضح بالصورة اعلى ايقونة الصوت 
لاختيار اللغة التي نريد ان نكتب بها من القائمة المنسدلة 


E ate ante Ra Se gut تی‎ Jj Ma 
=I -S - tl oo SU"-J. As xX BR - Ariat - pon 100% A 
— 
t3 5 tz -* 0 و‎ » = * 


"^ 
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Afrikaans 
Azarbaycan 
من هتا‎ AANI NUT. 

نضغط على السهم الصغير هنا 
ثم 2A‏ اللغة من القانمة المنسدئة 





Bahasa Indonesia 
Bahasa Melayu 
BAZA JAWA 

Nate Suris 
Citas 


Bc 





| ثم نضغط على ايقونة الصوت ليصبح لونها احمر دلالة على انها تع 
ثم نتكلم او نقرأ نص نص او مستند ومهما كان daaa‏ فيتم ادراج Le US‏ نتكلم به 


- Coogle مستنداات‎ + les wu EM 
http /docs.googie com/docuarmuecet Aa 104 EA "né Cg Why Cycle NATA d tr —- C O > 
--- = شدكة النسنة‎ tu EL > Faw pny ses EE ١ چ بس‎ A)» ها‎ mour wm rpc e Wasp 17 m 


ell) uaa, $‏ والحسانبة 


E‏ بد وان D) Yr‏ حت 
فش سد سے شر صف راح 1 مد مو una‏ ال اھت مسأ ننس 6 

- S St) EIN BS | PAF & (STF [| -[ ع‎ anus | د‎ Eam jA T بد با چ ره‎ 

o= - ^" - m > z 










: تحضخط Al shy) (lo‏ الفصوت خم og! JA و١ pica‏ تصس 
فيتم ادراج ما تقرآ Grind i‏ يه ويوق igi‏ فووا عو الاحمر 


ee‏ س 
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وبعد اكمال المستند نقوم بتسميته من هنا في اعلى المستند 


|| 





وبعد اكمال المستند نقوم بتسمية الملف من هنا 


GREEN 
FOR Pri 


ونحفظ الملف من ملف ثم تنزيل ثم نختار صيغة الحفظ مايكروسوفت وورد 


$ n» ToO أدوات الإضافات‎ guai sija! عرض‎ 


-— - 








4 
له 







= v~ co S A U Z7 B 11 ~ Arial 
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i sU . Word (.docx) J^ 


A odt) OpenDocument s= 





btn ^1] ^ 
(.rtf) Rich Text tm. " لجل التعدردت‎ 
(.pdf (بتنسيق‎ PDF مسكند‎ 2 33 
له‎ Es 
txt) go j | 
(txt) نص عادي‎ lids 


dain‏ ويب )22 «Html‏ مضخوطة) 


7 AREE 


E FORUM.ZY 00M ET 


Drive إضافة اختصار إلى‎ A 


(.epub) EPUB المهملات نشر‎ Os 8 
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MAUI — 4e 
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ثم نختار مكان | لحفظ تم حفظ 


منتدبات زنزووم Yt‏ © © 


19 مماجراء نجر كمديل قل‎ sekla ادوات الإضاقات‎ gaah عرض إدراج‎ deat cil 
-E -Z | 51| Ee QA Po) #A 12 + | n | -| ت‎ Aral ~ نص حدي‎ € 100* | © A, - wv ox 
17 1 15 14 13 12 11 10 E 5 4 3 2 1 T 1 2 


تأكيد التنزيل 


WNWykqmUo83kN NpRfzrbCS6amNT7He68ey5cqgNSWnqaLo8W^ File link: 0 


docx. 233) ) منتديات‎ File name: Y 


= X C:\Users\karee\Desktop Save to: 
١ 95 








ave&Open 
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Microsoft Word Document :¢ gill E 
كيلوبايت‎ 1,١٤ و الحجم:‎ 
p ela ToT EV تاريخ التعديل:‎ 





ثم نستطيع تنسيقه والتعديل عليه كماإنشاء 
وبهذا اختصرنا الكثير من الوقت والجهد لو كنا نكتب عن طريق الكيبورد 
ar telz‏ صرح ل Referenz » Reviews‏ أ 


vy" 
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Tell me what you war 





Anal MM - A a Ai- 


L ؟‎ [aageCet| Aapocet AaB AaBbC 


coe 7 IE 8 I U- x, = A- ¥ - A- um. Iu. Oe : | T Normal | * NoSpac. THeading 1 7 Heading 2 





Chpboad i Font 3 Paragraph E" Stytet 


Bora Ae 


f s$s i$e 05, p «BS oc XE 13+ + 12 Di, B4 * 1 n j Pc * 1 LI ٠» + © 1 0 ' 2*1] i (0S8 (v.n n 2: 















(SEEM 


ZYZOOM.NET 






مكتبة زيزووم الالكترونية / عوض السوداني 





2021 FORUM. ZX ZOOM.NET 


مم ^ P ad me^‏ 
4a, Jal‏ الثانيه 
ملاحظة / يجب ان يكون اصدار الوندوز 10 ولغة انكليزية لان الطريقة لاتدعم اللغة العربية 
وهي طريقة رائعة جدا لمن يكتبون بحوثهم او مواضيعهم باللغة الانكليزية 
نفتح لوحة الت ثم نختار عرض الايقونات صغيرة كما فى الصورة 
EB‏ لوحة التحكم 
«[S ^ - >‏ لوحة التحكم 


buo‏ إعدادات الكمبيوتر 


النظام والامان 
مراجعة حائة الكمبيوتر 
tu bao‏ احتياطية للعلفات جن خلال “عحقوظات 


dn 


“whl! 
(Windows 7) النسخَ الاحتياطي «الاستعادذة‎ 


wos 7‏ الأجهزة ودالطابعات St‏ صو 
إضافة جهار السماح ل Windows‏ باغعراح الإعدادات 
ضيط إعدادات الحركة شالعة الاستخدام تحسين chal‏ العرض المرتى 


البرامج 
إزائة cur‏ برنامج 


R 
M. ZY: 00M.NET 





ثم نختار Speech Recognition‏ من !9 4a.‏ ال 


EJ All Control Panel items - o x 
T » Cont... » All Control Panel Ite... v 1 5 p 
Adjust your computer's settings View by: Small icons * 
"E3 Administrative Tools Rd AutoPlay Wb Back up and Restore (Windows 7) 
x BitLocker Drive Encryption Is] Colour Management B Credential Manager 
*? Date and Time 5 Default Programs A Device Manager 


FR Devices and Printers 

2 File History 

BBD Intel(R) Graphics and Media 
هن‎ Mail (Microsoft Outlook) 






= Network and Sharing Centre 














/ Pen and Touch @ Power Options 

G] Programs and Features GB Recovery 

5 Region ES RemoteApr 4 Desktop Connections Security and Maintenance 

@ Sound E Storage Spaces 

QD sync Centre A System IW Tablet PC Settings 

uL Taskbar and Navigation هو‎ Troubleshooting BR. tieer ‘s 

@ Windows Defender Firewall d Windows Mobility Centre / p ^ RE E ث2‎ 
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Start Speech Recognitionds¥! ثم الخيار‎ 
1$ Speech Recognition - o 





€ ب‎ ^^ Û «AllCo.. > Speech Recognition v 17 ch Control Pane! p 


Control Panel Home Configure your Speech Recognition experience 






Advanced speech options | H Start Speech Recognition 


Start usin 





Text to Speech voice to control your computer, 


Up ee و‎ 
Set up your comp an work properly with Speech Recognition. 


Learn to use your computer with ich. Learn basic commands and dictation. 


Train your computer to under 


+ 
J Take Speech Tutorial 





Read text to your computer tc 
Doing this isn't necessary, but carr 0 On sceuracy. 
Open the Speech Reference Card 


View and print a list of common commands to keep with you so you always know what to 
say. 


1 
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also‏ مع 
Ease of Access‏ 


Audio Devices 





Nexta 
& Speech Recognition 


€ +“ ^ “A BE: 7 


Control Panel Home & & Set up Speech Recognit 






Advanced speech optio ‘4 
P P Welcome to Speech Recognition 





Text to Speech 

Speech Recognition allows you to control your computer by voice. 

Using only your voice, you can start programs, open menus, click buttons and other objects on the 

screen, dictate text into documents, and write and send email | emails. Just about everything you do with 

your keyboard and mouse can be done with only your voice. 

First, you must set up this computer to recognise your voice. 

Note: You will be able to control your computer by voice once you have completed this setup wizard. 

; P Next | Cancel 

Ease of Access : ١: 
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Audio Devices 
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ثم الخيار الاول Nextaiy‏ 


3 
- "7*4 19 x | 


€ Æ Setup Speech Recognition e 





Control Panel Home 


TE spec o What type of microphone is Microphone (Realtek High Definition Audio)? 
Text to Speech 









(@) Headset Microphone 
Best suited for speech recognition, you wear this on your head. 





"E C 


Ease of Access 





Audio Devices 


Next 
& Speech Recognition m لا‎ 


c - ^ «A Pli x | 












Control Panel Home | >> @ Set up Speech Recognition © 
Advanced speech optio i 
, P Set up your microphone 
Text to Speech 
Proper microphone placement 
: Position the microphone about an inch from your mouth, off to one side 
: Do not breathe directly into the microphone 
٠ Make sure the mute button is not set to mute 
See also ARE E ly 
| Cancel 





Ease of Access 


E FORUM.ZYZ00M.NET 


Audio Devices 
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وهنا اختبار لصوتك وقراءة الجملة الموجودة بصوت واضح وعالي ليتعرف عليها البرنامج Nexthiai ai‏ 
Speech Recognition l‏ & 


€ - + @<Al "hl c 


€- Ë Setup Speech Recognition ^ 





Control Panel Home 


Advanced speech optio 


Adjust the volume of Microphone (Realtek High Definition Audio) 
Text to Speech 


Read the following sentences aloud in a natural speaking voice: 


"Peter dictates to his computer. He prefers it to typing, and particularly 
E / iii it to pen and paper." 









ding this, you can proceed to the next page. 





اختبار الصوت وقراءة الجملة بصوت عالي ثم Next‏ 






See also 
Cancel 
Ease of Access " 


Audio Devices 


Nexto 
& Speech Recognition - = 


= "T[9*2 22 x 


€& Ê Set up Speech Recognition 





Control Panel Home 


Advanced speech optio : i 
" < Your microphone is now set up 


Text to Speech 


The microphone is ready to use with this computer. 


Click Next to continue setting up Speech Recognition. 





CREEN AREEM 


FORD JZYZ00MANET cance 


See also 





Ease of Access 


Audio Devices 
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Next ثم الخيار الاول‎ 
& Speech Recognition 


"^ © >» له‎ | 23 X 


Control Panel Home © © Set up Speech Recognition e 


Advanced speech optio 


Improve speech recognition accuracy 
Text to Speech 


You can improve the computer's ability to recognise spoken words by allowing the computer to review 


documents and email in your search index. The computer will learn words and phrases to better 
understand you when you speak. 


Privacy statement 






(€) Enable document reviews 








See also 
| Cancel 
—Á— RUM.ZYZOOM.NET | 
Audio Devices 
Nexta ثم الخيار الاول‎ 
8 Speech Recognition — a 
€ - ^ § » له‎ pr. 2 
Control Panel Home € e Set up Speech Recognition e 


Advanced speech optio 


Choose an activation mode 
Text to Speech 


You can choose what happens when you say the "Stop Listening" command. 
When you choose manual activation mode, Windows Speech Recognition turns off when you say "Stop 
Listening" and must be turned on by clicking the microphone button or pressing Ctrl« Windows key. 


When you choose voice activation mode, Speech Recognition goes to sleep and can be activated by 
saying "Start Listening" 






(€) Use manual activation mae 


الخيار الاول ثم Next‏ 





See also 


RUM.ZYZOOM.NET 





Cancel 
Ease of Access arc city 


Audio Devices 
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ومن هذه النافذة يمكنك طباعة التعليمات Nexta‏ 


»peech Recognition 


7 25 له » و ~M‏ € 


€ Ê Set up Speech Recognition 





Control Panel Home 


Advanced speech optio 


Print the Speech Reference Card 
Text to Speech 


The Speech Reference Card is a list of commands the computer can respond to. 









Print out the list and keep it with you for quick reference to the commands you 
can use with the computer. When you encounter a program or some other part 
of the computer that's difficult to control by voice, this list of commands can 
be very useful. 


View Reference Sheet 


See also | 
— Next | Cancel 
Ease of Access LII | ions 





Audio Devices MN ZYZ00M.NET 
ext All هذه‎ Quod نعلم على الخيار الاوّل ليتم‎ 
& Si t cognitio لا‎ 


- ب‎ ^ *A | 
26 × 


€- d) Set up Speech Recognition 





Control Panel Home 


Adv d h opti iti i 
—— pu ¢ Run Speech Recognition every time | start the computer 


Text to Speech 
[7] Run Speech Recognition at start-up 





<< ` 


نعلم على هذا الخيار وتم تشغيل هذه الخاصية 
ثم Next‏ 












See also 
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Control Panel Home > @ Setup Speech Recognition 


Advanced speech optio 


You can now control this computer by voice. 
Text to Speech 


We strongly recommend that you take the interactive speech recognition tutorial. You will learn and 
practice the commands that will let you successfully control your computer by voice. 


Click Start Tutorial to begin taking the tutorial. 






يمكنك مشاهدت البرامج التعليمية او تجاوزها 


فنختار تجاوزها 


See also LA) FORD Prose A 


— i 
art Tutorial ا‎ Skip Tutorial 
Ease of Access ees | نا‎ 


Audio Devices 






















[.ZYZ00 





OOM NET 
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كما قلنا سابقا للغة الانكليزية فقط لاتدعم اللغة العربية 





















i , ^ = v. a e -- 3 "Xo .الود‎ © 
1! هوقو‎ ant jg أيجد‎ an ad EEE «V 1$ sj Se <= ^e ^a ^ A| 11|* Ca 
2 olg. 1 عادى | 865 بلا تماعد العنوات‎ ١ - ين‎ - Q ع2 ع‎ -= B = = -A ar d - (5 x" X, a. > 
iwl E خط‎ 
E: PIE - 42° i ~83-+ + 4 - 1١17109 










The there are many do caused times and intor NS n and low in the Ahern warned that have 
become are near Indio $1.00 B lose to one of thegational her hand years of the and was 












نفتح مستند الوورد ونضغط تيل ثم Le‏ او نتحدث ويتم كراج Sere‏ يداهل المستند 
sia g‏ الخاصية للغة الانكليزية فقط و غير موجوده في الوندوز العربي اي فقط وندوز 10 انكليزي 






AREE 


F M.ZY 





OOM NET 





ولاضهار المايك مرة اخرى عند غلقه والخروج من برنامج الوورد 
ندخل على dagi‏ التحكم مرة.اخرى ونختار Speech Recognition‏ 
All Control Panel Items |‏ 





> YA » Cont... » All Control Panel Ite... v cit earch Control Panel p 


View by: Small icons Y 


Adjust yo 7 
واضهار مايك التسجيل مرة ثانية عند غلقه الدخول على لوحة التحكم‎ 
ثم اختيار هذا الخيار‎ 
كر‎ Administr 00 . gani MB and Restore (Windows 7) 
Be BitLocker Drive Encryption BA Colour Management Î Credential Manager 


| 


MS Default Programs f Device Manager 









Date and Time‏ اند 








Fa Devices and Printers | Ease of Access Centre E File Explorer Options 

& File History | onts وى‎ Indexing Options 

EB intel(R) Graphics and Media PA \ ternet Options Z Keyboard 

a Mail (Microsoft Outlook) Y | puse t Network and Sharing Centre 


/ Pen and Touch كن‎ one and Modem w Power Options 


















g Programs and Features ® Saitek HD Audio Manager 9 Recovery 

9 Region HR eApp and Desktop Connections W Security and Maintenance 

4 ss T ER 
@ Sync Centre = 9 7- | 24 E E 

2 Taskbar and Navigation لهو‎ Troubleshooting PT EM 
ÉP Windows Defender Firewall 4. Windows Mobility Centre Mz OOMENET 
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ثم نضغط على الخيار الاول لظهور مايك الصوت ونفتح برنامج الوورد لتكملة المستند او مستند جديد 


f} Speech Recognition ww > E a | 
— ب‎ ^ ih « All Co... » E v o Searc © Ht — 
١ 


Control Panel Home Configure your Speech Recognition experience 











Start Speech Recognition 
Start using your voice to control your computer, 


Advanced speech options 







Text to Speech 









yet Up m 


^ - 


: à / 
Set up your computer tmo ith gueech Recognition. 


Take Speech Tutorial 
Learn to use your computer wit N earn basic commands and dictation. 
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Train your computer to understand 


i T yo computer's ability to understand your voice. 
help im RX dictation &ccurac 
P p y. 


Read text to your computer to 
Doing this isn't necessary, but 














ثم الخيار N^. Jay!‏ مايك التسجيل ثم نفتح برنامج الوورد ونتكلم وهو يكتب 
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EFORUM.ZYZOOM.NET 





See alice 
Ease of Access 


Audio Devices 


الى هنا انتهيتآ من,الموضوع 
اتمنى ان ينال احسانكم 
نلتقيكم في درمن اخر ان شاء الله 


ارجو ان اكون قد وفقت في C da‏ الموضوع 


فماكان فيه من صواب فهو فضل من اللهإوماكان فيه من LBA‏ 
فمني ومن الشيطان وأستغفر الله Ade‏ وأتوب إليه 


forum.zyzoom.net forum. zyzoom.net 





وختاماً 
اللهم لاتحجب احسانك عنا بتقصيرنا 
ولاتمنعنا فضلك بغفلتنا واجعلنا شاكرين لنعمك 
راضين بقضائك متلذذين بذكرك 
طامعين في رضاك 
وعفوك عنا 









مكتبة زيزووم الالكترونية / عوض السوداني 





